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Convocatoria de concurso de méritos para la provisién de puesto de 5
trabajo. a
Convocatoria de concurso de meéritos para la provisiéon de puesto de trabajo Jefe/a Negociado Procedimientos -
Administrativos. o
o
Luisa Maria Garcia Chamorro, alcaldesa de Motril, hace saber que el dia 27 de octubre de 2026 se ha dictado resolucion §
numero 2026007961, por la que se dispone: 2
“. .. 5
PRIMERO. Convocar concurso de méritos para la provision del siguiente puesto de trabajo: o)
[a]
Denominacion del puesto JEFE/A NEGOCIADO PROCEDIMIENTOS %
ADMINISTRATIVOS
Cddigo F2541 —_—
Tipo de personal FUNCIONARIO
Dotacion 1 g
Nivel de complemento de destino 20 3
Complemento especifico (puntos) 800 §
Tipo de puesto Singularizado (S) S
Forma de Provision Concurso (C) g
Adscripcién a Administraciones = Personal del Ayuntamiento de Motril (ADMOG6) §
Publicas o
Adscripcion a Grupos B/C1 E
Adscripcion a Cuerpos o Escalas No Adscripcién a Cuerpos, Escalas o Categorias (AC “E
000) S
Titulacion académica Bachiller o equivalente. g
Formacién especifica Experiencia referida al puesto. o
Observaciones J1 (Jornada ordinaria, a veces trabaja fuera de la misma) <
K1 (Dedicacion normal)
Relacion de principales tareas y ¢ La tramitacién integra de los expedientes administrativos
responsabilidades que le sean asignados por sus superiores en el ambito

de la Secretaria General.

e Elaborar informes, escritos y certificados propios del
departamento.

e Compulsa de documentos.

¢ Actualizar bases de datos del departamento.

¢ Gestion integral del tablén de edictos del Ayuntamiento,
lo que incluye la recepcién e insercion de documentos
que deban ser publicados, asi como su control y
elaboracion de las diligencias y certificados relacionados
con los documentos publicados.

e La tramitacion de los expedientes de concesion de
tarjetas de residentes y de tarjetas de minusvalidos que
autorizan el estacionamiento de vehiculos en zonas
sujetas a limitacion o regulacion.
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e La gestion del Registro Municipal de Intereses bajo la
supervision del secretario general.

e El control y archivo de los convenios de naturaleza
administrativa aprobados por el Ayuntamiento con otras
Administraciones y entidades.

¢ El control y archivo de las ordenanzas y reglamentos
municipales en vigor.
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e Coordinar la inserciéon en la pagina web municipal de la °
informacion generada por el departamento de Secretaria 3
General. ®

e Apoyo en la tramitacion de los expedientes &
administrativos a cargo de los negociados de &
Contratacion y de Patrimonio. .

e Apoyo a la jefatura de seccion de Secretaria en las
cuestiones relacionadas con la elaboracion de las actas Q
de las sesiones de 6rganos municipales. S

e Supervisar y coordinar al personal a su cargo. &'

e Realizar aquellas funciones relacionadas con el S
desempefio del puesto que le sean encomendadas para 8
contribuir al buen funcionamiento del Servicio al que g
pertenece y, en general, del Ayuntamiento. g

O
[a]
SEGUNDO. Designar los miembros de la comision de valoracion: %

PRESIDENCIA:

Titular: Estefania Contreras Salmeroén, secretaria.
Suplente: Teresa Valenzuela Merino, jefa del Servicio de Personal.

VOCALIAS:

Titular: Alfredo Ortega Tovar, jefe del Servicio de Secretaria.
Suplente: Ignacio Jesus Gonzalez Gonzalez, jefe de la Seccion Asesoria Juridica.

Titular: Encarnaciéon Escanuela Cuenca, archivera.
Suplente: Antonia Gutiérrez Martin, jefa de la Seccion de Presupuesto y Contabilidad.

Titular: Francisco Fermin Jiménez Lacima, jefe del Servicio de Medioambiente.
Suplente: David Lupiafiez Tejero, técnico medio.
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Vocal: Estefania Gonzalez Lopez, jefa del Negociado de Tesoreria.
Suplente: Rosario Maria Garcia Carmona, controladora de Presencia.

SECRETARIA:

Titular: Encarnacion Gémez Fernandez, administrativa.
Suplente: Antonia Villa Blanco, jefa del Negociado de Selecciones de Personal.”

Lo que se hace publico para general conocimiento.
En Motril, a 27 de octubre de 2026
Fdo.: alcaldesa-presidenta, Luisa Maria Garcia Chamorro.
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