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ANUNCIO

BASES REGULADORAS Y CONVOCATORIA DE USO DE ALOJAMIENTOS EMPRESARIALES (DESPACHOS)
DEL AYUNTAMIENTO DE LOJA.

Por medio de la presente, se hace publico que el Pleno del Ayuntamiento de Loja, en sesion extraordinaria
celebrada el dia 18 de marzo de 2026, se acuerda aprobar inicialmente las BASES REGULADORAS Y
CONVOCATORIA PARA LA AUTORIZACION DE USO DE ALOJAMIENTOS EMPRESARIALES DEL
AYUNTAMIENTO DE LOJA, cuyo contenido es el siguiente:

BASES REGULADORAS Y CONVOCATORIA DE USO DE ALOJAMIENTOS EMPRESARIALES (DESPACHOS)
DEL AYUNTAMIENTO DE LOJA
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1) Introduccioén

El Ayuntamiento de Loja promueve la generacion de riqueza econdmica y social, potenciando la ciudad como
destino atractivo para la inversion, el crecimiento empresarial, mejorando las oportunidades de acceso al empleo.

A tal efecto tiene como mision liderar el impulso econémico y posicionamiento de la ciudad:

e Promoviendo el desarrollo de la actividad econdmica local que garantice la calidad de vida de la
ciudad.

e Constituyéndose como referente para el desarrollo de la actividad econdémica en la atracciéon de
eventos y como referente internacional para el turismo.

e Facilitando la creacién y el crecimiento empresarial de su entorno, asi como apoyando el acceso a
nuevos mercados.

Para articular, entre otros, este ultimo objetivo, el Ayuntamiento de Loja:

- Promoverd la puesta en marcha de nuevas empresas y comercios que generen actividad econémica, y por
consiguiente el empleo en el municipio.

- Apoyara a las empresas y comercios de la ciudad en la mejora de su competitividad, y la promocion de
espacios que impulsen la colaboracion y el desarrollo de sinergias.

- Creara un medio idoneo, en condiciones de precio y servicios, que permita a las iniciativas empresariales
desarrollar su proyecto empresarial para que estén en situacién de competir y de actuar en condiciones de
mercado.

Para ello, se ofrece una ubicaciéon en un espacio de alojamiento empresarial dedicado a proyectos empresariales
de reciente creacion o de hasta cinco afios de antigiedad que necesitan un lugar para el desarrollo del negocio.

Las presentes bases, tienen como finalidad regular el funcionamiento de alojamientos empresariales como el
espacio del Edificio Coworking, la admision de beneficiarios, los derechos y obligaciones de los usuarios y la
ordenacion del uso, bienes y servicios por parte de las personas y empresas que se establezcan en él.

2) Objeto

El objeto de las presentes bases es regular el acceso a alojamientos empresariales del Edificio Coworking
(despachos).

Las medidas contenidas en estas bases tienen la finalidad de apoyar a las personas promotoras de proyectos
empresariales, asi como empresas de reciente creacion, que deseen ubicarse en Loja para el desarrollo de su
proyecto. Para ello se pone a su disposicion estos espacios municipales, a fin de que puedan desarrollar sus
proyectos en una ubicacion y entorno propicio, utilizando los recursos de los que se dispone en el Edificio
Coworking, contribuyendo asi a convertir estos espacios en un punto de referencia para las personas
emprendedoras y startups de Loja.
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3) Ubicacion

> El Edificio Coworking se encuentra ubicado en Cuesta Campos, n.° 4, 2.2 planta, Loja (Granada).
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Se trata de un espacio formado por 6 oficinas con los siguientes m?

Despacho 1: 14,79 m?
Despacho 2: 8,77 m?

Despacho 3: 11,18 m?
Despacho 4: 11,51 m?
Despacho 5: 11,28 m?
Despacho 6: 12,15 m?
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4) Beneficiarios y requisitos

Podran acceder a los diferentes despachos tanto las personas fisicas como juridicas que cumplan los siguientes
requisitos:

* Encontrarse debidamente constituidas, inscritas en el registro pertinente y estar en posesion del numero de
identificacion fiscal (NIF).

CVE: BOP-GRA-2026-062036

« Tener una antigliedad inferior a cinco afios en el desarrollo de la actividad.
» Estar dadas de alta en el Impuesto sobre Actividades Econdmicas (IAE).

* Encontrarse al corriente del pago de todo tipo de obligaciones tributarias, con el Ayuntamiento de Loja,
Hacienda y Seguridad social.

Se permite la solicitud a titulares de proyectos empresariales que no estén constituidos,
siempre que dicha condicién se acredite de forma previa a la firma del contrato.

5) Actividades y proyectos excluidos

Estaran expresamente excluidos:

N° 62 - miércoles 01 de abril de 2026

- Todos los proyectos que impliquen actividades que perjudiquen el medio ambiente o el entorno local.

- Las empresas que no puedan ser consideradas como pymes segun los criterios oficial y legalmente
establecidos en cada momento.

- Las personas fisicas no dadas de alta en el régimen especial de trabajadores autbnomos o equivalente.
- Las empresas no constituidas legalmente.

- Las personas fisicas o0 empresas que a la fecha de solicitud tengan una antigiiedad de constitucion igual o
superior a cinco afios segun su declaracion censal o inscripcion en el Registro Mercantil.

6) Procedimiento de concesion

6.1- Convocatoria
Se establece un sistema de convocatoria de acceso abierto de forma permanente, el cual permitird que las

solicitudes sean validadas y autorizadas a medida que vayan siendo presentadas a través del registro general del
Ayuntamiento de Loja.

No obstante, el acceso quedara sujeto a disponibilidad en cada momento, contemplandose una lista de espera.
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Estas bases y convocatoria, asi como la informacién sobre los despachos disponibles y sus caracteristicas, sera
publicada en la web del Ayuntamiento de Loja.

6.2- Presentacion de solicitudes

Las solicitudes deberan presentarse en la sede electronica del Ayuntamiento de Loja junto con la siguiente
documentacion:

a) Para sociedades constituidas:

1.

Modelo 036/037 de inicio de actividad.
Escrituras de constitucion registradas y estatutos. NIF definitivo.

Copia de la escritura de poder o documento acreditativo de la representacion legal e identidad de quien
solicita.

Alta en el Régimen de Seguridad Social que corresponda (General o Auténomos) de todos los socios que
compongan la sociedad.

Recibo de Liquidacién de Cotizaciones (RLC) a la Seguridad Social del ultimo afio abonado en la fecha de
solicitud de todos los centros de la empresa solicitante (en su caso).

Certificacion de estar al corriente del pago de todo tipo de obligaciones tributarias con el Ayuntamiento de
Loja y con la Administracion estatal y autonémica, asi como con la Seguridad Social.

Impuesto de Sociedades del ultimo ejercicio liquidado y ultimas tres declaraciones de IVA presentadas a la
Agencia Tributaria (AEAT), en su caso.

Aceptacion de las normas de funcionamiento de los alojamientos empresariales del Ayuntamiento de Loja
(Anexo V).

b) Para empresarios individuales:

1
2.
3.
4

NIF de la entidad solicitante.
Modelo 036/037 de inicio de actividad.
Alta en el Régimen Especial de Trabajadores Auténomos.

Certificacion de estar al corriente del pago de todo tipo de obligaciones tributarias con el Ayuntamiento de Loja
y con la Administracion estatal y autonédmica, asi como con la Seguridad Social.

Aceptacion de las normas de funcionamiento de los alojamientos empresariales del Ayuntamiento de Loja
(Anexo V).

c) Para emprendedores con proyecto empresarial en fase de constitucion:

1.
2.

NIF o DNI.

Aceptacion de las normas de funcionamiento de los alojamientos empresariales del Ayuntamiento de Loja
(Anexo V).

La solicitud se formalizara en el impreso que estara a disposicion de las personas interesadas publicado en la web
del Ayuntamiento de Loja dentro del apartado Impresos y Solicitudes como modelo de solicitud (Anexo 1),
cumplimentado y firmado por el interesado,

Se debe adjuntar a la presente convocatoria declaracion responsable (Anexo IlI).

Los ciudadanos extranjeros deberan presentar la documentacion vigente. Como norma general, los ciudadanos de
la Unién Europea deberan disponer de Numero de Identidad de Extranjero (NIE). Los ciudadanos extracomunitarios,
ademas de NIE, deberan aportar el permiso de trabajo que corresponda.

Los datos bancarios seran facilitados mediante el impreso ficha de datos bancarios (Anexo ).
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La solicitud, debidamente cumplimentada en todos sus términos y acompafiada de la documentacion a la que se
refiere en la parte anterior, debera presentarse en el registro de entrada: https://sedeelectronicaloja.blcloud.es/

La validacion y analisis de la solicitud recae en el personal técnico del Ayuntamiento de Loja, tras la comprobacion
del cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos establecidos y descritos en los puntos 4 y 6.2 de estas
bases. Esta validacion se hara por estricto orden de llegada en base al registro de entrada.
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Recibidas las solicitudes, si éstas no vinieran cumplimentadas en todos sus términos o no fueran acompafadas de
la documentacién necesaria, se requerira a las personas solicitantes para que subsanen la falta 0 acompafien los
documentos preceptivos en un plazo de 10 dias habiles, con indicacion de que si asi no lo hicieran se les tendra por
desistidos de su peticidn, archivandose sin mas tramite el expediente, no estando obligado el Ayuntamiento de Loja
a dictar resolucion expresa con respecto a esa solicitud.
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Se entendera, en consecuencia, presentada la solicitud a efectos de validacién en el momento en que la misma esté
completa con, en su caso, las subsanaciones oportunas.

La presentacion de la solicitud por parte de las personas interesadas implicara la aceptacion del contenido de estas
bases.

6.3- Proceso de evaluacion: baremacion y puntuacion

Procedimiento de evaluacion para la adjudicacion de alojamientos empresariales:

CVE: BOP-GRA-2026-062036

» Baremacion.

Los criterios de baremacion seran los siguientes:
1) Localizacién geografica de la empresa.
2) Antigiiedad de la empresa.

3) Numero de empleos.
» Puntuacion.

Conforme a lo siguiente:
1) Puntuacioén acerca de la localizacion geografica.

25 puntos si esta ubicada en Loja, 10 puntos si lo esta en el Poniente Granadino y 5 puntos en la Provincia de
Granada.

N° 62 - miércoles 01 de abril de 2026

Se tendra en cuenta lo recogido en la declaracion censal para la valoracion de este apartado.
2) Puntuacion acerca de la antigliedad.

Si la empresa solicitante tiene menos de un afio de antigliedad, 15 puntos; si tiene entre 1 afo y menos de dos
afos, 10 puntos; y si tiene entre 2 afios y menos de tres afios, 5 puntos. A partir de tres afos de antigiiedad no
obtendra puntuacion.
Para la valoracion de este apartado se atendera a lo recogido en el modelo 036-037 de inicio de actividad.

3) Puntuacioén acerca del nimero de empleos.
Se consignara 2 puntos por cada contrato indefinido creado. A estos efectos, los socios trabajadores dados de alta

en el Régimen de Auténomos seran asimilados a trabajadores indefinidos. El maximo permitido en este apartado
sera de 10 puntos.

Esta condicion se acreditara en el momento de presentacion de la solicitud.

Para los proyectos empresariales en fase de constitucion, se estara a lo establecido en el Anexo lll. Declaracién
responsable, y deberan acreditarlo con la documentacion correspondiente de forma previa a la firma del contrato.

La puntuacién maxima sera de 50 puntos. A los efectos de la ponderacion de los criterios de baremacion se tendra
en cuenta la fecha de presentacion de la solicitud.
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https://sedeelectronicaloja.blcloud.es/

Criterios de desempate: si tras la valoraciéon de los criterios anteriores se produjere empate entre dos o mas
solicitudes, se tomara como criterio de desempate el orden riguroso de entrada de la solicitud en el registro
municipal.

6.4- Resolucion del proceso selectivo

Una vez evaluada la solicitud se elevara la correspondiente propuesta técnica al érgano gestor del Ayuntamiento de
Loja para su aprobacion.

Se dara traslado al interesado de la resolucion provisional de admision, concediéndose un plazo de 10 dias
naturales para la presentacion de alegaciones.

La resolucion definitiva de admision se notificara mediante su publicacién por los medios fehacientes recogidos en la
normativa vigente, indicando el despacho concreto a ocupar por cada adjudicatario, para la formalizacion del
contrato.

Aquellas solicitudes que, cumpliendo los requisitos de acceso al alojamiento empresarial, no pueda asignarsele por
falta de despacho disponible en ese momento, se incorporaran a una lista de espera, que se ordenara en funcién de
la puntuacién obtenida en el proceso de baremacion y se publicara en la pagina web del Ayuntamiento .

Excepcionalmente, y atendiendo al tipo de proyecto y al niumero de despachos de trabajo que requiere el proyecto
empresarial, se podra otorgar la concesion de uso de mas de un espacio a un unico proyecto.

Asimismo, y en todos los supuestos, una vez publicada la mencionada resolucion definitiva, los autorizados
procederan a la formalizacion y aportacion del documento original acreditativo de haber constituido la garantia que
se establece en la base undécima de la presente convocatoria, en el plazo maximo de 3 dias habiles a contar del
siguiente al de la publicacién de la mencionada resolucion.

Seguidamente se procedera a la formalizacidon del contrato administrativo, el cual incluira como anexo el inventario
correspondiente al despacho adjudicado.

7) Duracién y condiciones de la estancia

El plazo de duracion de la autorizacion de uso de cada uno de los despachos sera de un afio desde la firma del
contrato, con posibilidad de prérroga de forma anual y un tope de dos prérrogas, hasta un maximo de 3 afos salvo
comunicacion expresa. Dichas prorrogas deberan ser solicitadas expresamente por el beneficiario con una
antelacion minima de 3 meses a la extincion del contrato.

Transcurrido el plazo de duracion del contrato y sus posibles prérrogas, el beneficiario debera abandonar el espacio
cedido por el Ayuntamiento dejandolo libre y expedito, sin necesidad de requerimiento especial y sin derecho
indemnizatorio alguno a su favor. Caso de que no lo hiciere, el Ayuntamiento podra llevar a cabo cuantas
actuaciones legales sean necesarias para proceder al desalojo.

El Ayuntamiento de Loja se reserva la facultad, mediante resolucion, de dejar sin efecto la autorizacion para el uso
de los alojamientos empresariales antes del vencimiento del plazo, si asi lo justificaren circunstancias sobrevenidas
de interés publico, dejando sin derecho a reclamacién o compensacion de ningun tipo.

En el caso que el beneficiario no cumpla las obligaciones establecidas en estas bases, el Ayuntamiento de Loja
podra rescindir el contrato con independencia del tiempo de ocupacion.

De forma excepcional, si transcurrido el plazo de los 3 afios el beneficiario muestra su intencién de continuar usando
el espacio y no hubiese ningun interesado en la bolsa de proyectos en espera, el Ayuntamiento de Loja se reserva el
derecho a decidir que puede continuar con el uso del mismo hasta que exista un adjudicatario.
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8) Precios

Se establece, como contraprestacion el abono de un precio en base a las caracteristicas y superficie de los distintos
alojamientos empresariales.

La cuantia a abonar en el afio 2026 se recoge en el Anexo IV, y podra verse incrementada con el IVA que pueda
corresponderle.

Su abono se realizara por periodos mensuales anticipados dentro de los cinco primeros dias de cada mes, por
ingreso, transferencia bancaria o domiciliacion. En este ultimo caso, se pondra a disposicion del Ayuntamiento un
numero de cuenta corriente de la que sea titular la empresa o el empresario individual, a los efectos del abono del
importe mediante Mandamiento de Ingreso emitido por el Ayuntamiento. Si el comienzo del servicio no coincidiese
con el inicio de la mensualidad, se abonara la parte proporcional correspondiente a los dias efectivos de ocupacion
de ese mes, continuandose en los siguientes con el plazo normal previsto para el abono.

Transcurrido tal plazo sin verificarse el pago, la cantidad adeudada devengara intereses de demora, al tipo fijado por
la Ley de Presupuestos del ejercicio correspondiente, hasta el momento efectivo del pago, sin perjuicio de su
exigibilidad por la via de apremio.

La obligacion de pago por la utilizacion del alojamiento empresarial nacera desde el momento de la firma del
contrato y tras la constitucion de la garantia prevista en la base duodécima.

La renta inicial acordada se actualizara de forma anual, conforme a la variacidon porcentual experimentada por el
indice de Precios de Consumo (IPC) general, publicado por el Instituto Nacional de Estadistica (INE) u organismo
que lo sustituya. En el mes de enero de cada afio se publicara la tabla de precios actualizada en la pagina web del
Ayuntamiento, para general conocimiento.

La tabla de precios actualizada sera de aplicacion a partir del mes de enero de cada afo a todos y cada uno de los
beneficiarios, con independencia de la fecha de la firma del contrato.

9) Horario

Los alojamientos empresariales estaran en funcionamiento los doce meses del afo.

El horario general de los alojamientos empresariales sera, de lunes a viernes, de 07:30 a 21:00 horas, respetando
los festivos de caracter estatal, autonémico y local. No se podra acceder al mismo fuera de este horario salvo
autorizacion expresa.

El Ayuntamiento de Loja podra modificar los horarios establecidos, notificandoselo a las personas usuarias,
especialmente durante los meses de julio y agosto y épocas de festividad.

Las personas beneficiarias podran hacer uso del alojamiento empresarial sin posibilidad en ningin caso de
pernoctar. El uso del espacio es personal e intransferible. EI Ayuntamiento de Loja entregara una llave a cada
adjudicatario, no pudiendo ceder la misma a terceras personas sin el consentimiento expreso del Ayuntamiento.

10) Servicios incluidos para los beneficiarios

1) Organizacion de acceso al Edificio Coworking y uso de los espacios comunes del mismo.
2) Mantenimiento y limpieza de las areas comunes.
3) Mantenimiento y reparacion de los elementos e instalaciones comunes.

4) Suministros: agua, electricidad, calefaccion y aire acondicionado.
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Servicio de wifi.
Seguridad basica con el objetivo de prevenir robos u otros actos delictivos, incendios y responsabilidad civil.

Utilizacion de la sala de reuniones y videoconferencia del Edificio Coworking conforme a sus normas de
funcionamiento.

Aseos privados y publicos.

Ascensor.

11) Obligaciones de los beneficiarios

a) Seran obligaciones del beneficiario las siguientes:

1.

1.

12.

13.

14.

15.
16.
17.

18.

Ejercer la actividad de forma fehaciente en el despacho en el plazo maximo de un mes desde la formalizacion
del contrato.

Notificar al Ayuntamiento por escrito, con dos meses de antelacion como minimo, la intenciéon de abandonar
el despacho antes del cumplimiento del periodo maximo establecido. Si no se respeta dicho plazo de
notificacion debera satisfacerse la obligacion econémica mensual correspondiente, ain cuando la estancia
efectiva en las instalaciones del alojamiento empresarial haya finalizado.

Realizar a su cargo, en el caso de que resultara necesario, el alta y baja de los servicios de teléfono e
internet.

Devolver el despacho en idénticas condiciones a aquéllas en que recibié el mismo en el momento de
formalizacion del contrato. La garantia quedara adscrita al cumplimiento de dicha obligacion. Si las
deficiencias que el beneficiario produjera en el alojamiento empresarial fueran superiores a la garantia
establecida, debera ampliarla hasta cubrir completamente el precio de las reparaciones.

No modificar el objeto del negocio para el que resulté beneficiario del despacho, salvo autorizacion expresa
del Ayuntamiento previa solicitud del interesado.

Solicitar cuantos permisos, autorizaciones y licencias sean necesarias para el desarrollo de la actividad de
que se trate, siendo de su cargo todos los tributos y demas gastos que se deriven del primer establecimiento
del negocio y del ejercicio de la actividad prevista en contrato.

Cumplir la normativa vigente en materia laboral, seguridad social y de seguridad e higiene en el trabajo.
Someterse al horario que se marque.

No manipular los servicios comunes de agua, luz, calefaccion, telefonia, etc.

. Permitir la ejecucion de las obras de reparacion, conservacion o mejora que ordene el Ayuntamiento por

estimarlas necesarias para el despacho.

Consentir las visitas de inspeccidon que ordene el Ayuntamiento en cualquier momento y en el lugar objeto del
contrato, a fin de comprobar el uso que se haga del mismo y su estado de conservacion.

Suscribir, al otorgamiento del contrato, una pdliza de responsabilidad civil a terceros, que debera tener
vigencia durante el periodo contractual. Si la cuantia de los dafios excediera de la cobertura del seguro, tal
exceso seria entera responsabilidad del beneficiario.

Presentar anualmente al Ayuntamiento la copia de la pdliza de responsabilidad civil expresada en el parrafo
anterior, asi como la copia de pago del recibo de la misma.

Ejercer de forma fehaciente la actividad manifestada en la solicitud que determiné la propuesta de
adjudicacion.

Abonar a su costa los gastos derivados de usos, consumos y suministros propios.

Equipar adecuadamente el espacio asignado de mobiliario y medios técnicos.

Debera respetar la normativa general de prevencion de riesgos laborales vy ello sin perjuicio del cumplimiento
directo de la normativa de prevencion en lo que afecta a los puestos de trabajo propios, asi como en lo
relativo a las condiciones de salud de las personas trabajadoras que desemperien en ellos sus funciones.

Asi mismo, la parte beneficiaria asume el compromiso de cumplir las recomendaciones que efectie el
servicio de prevencion del Ayuntamiento en el ambito de su competencia, y siempre en el caso que se
considere.
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b) Se prohibe especialmente al beneficiario bajo sancién de resoluciéon contractual:

1. Subrogar, arrendar o subarrendar, tanto total como parcialmente, traspasar los servicios y/o despacho, asi
como constituir a favor de terceros cualquier tipo de derecho de uso o utilizacién.

Efectuar obras que alteren la configuracién del despacho sin autorizacién expresa y escrita del Ayuntamiento.

Introducir en el despacho equipamientos y demas elementos que no se ajusten a la actividad permitida en el
contrato y a las caracteristicas técnicas del inmueble.

4. No ejercer actividad en el despacho durante un periodo de dos meses, salvo que el Ayuntamiento,
atendiendo a la causa que provocare dicha inactividad, decidiera mantener los efectos del contrato por el
tiempo que estime pertinente.

El Ayuntamiento podra rescindir el contrato con independencia del tiempo de ocupaciéon si no se cumple con las
obligaciones establecidas en estas bases.

12) Constitucion de garantia

El beneficiario autorizado para el uso del despacho, previamente a la ocupacion del mismo y en el plazo de 3 dias
habiles desde la notificacion de su adjudicacion, y siempre de forma previa a la formalizacion del contrato, queda
obligado a la constitucién de una garantia que se corresponde con el importe equivalente a tres mensualidades, y
que respondera del incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta convocatoria, de las normas de
funcionamiento (Anexo V), o de las que resulten, en su caso, de la pertinente resolucion del Ayuntamiento de Loja
sobre autorizacion de uso de los alojamientos empresariales.

La garantia sera retenida hasta pasados 3 meses desde la terminacion del contrato y se compruebe por parte de la
administracion que no hay deficiencias en el inmueble o incumplimientos de las obligaciones del contrato por parte
del beneficiario.

Transcurridos esos 3 meses el beneficiario debera solicitar a la administracion su devolucion de forma expresa.

13) Causas de extincion de la autorizacion del uso del alojamiento empresarial

1. Renuncia del beneficiario. En el caso de que un beneficiario renuncie a instalarse en el despacho una vez le
haya sido autorizado su uso, perdera todos los derechos, pasando a autorizarse el uso al proyecto que aparezca en
primer lugar de entre los que integran la bolsa de proyectos en espera, de conformidad con lo establecido en la base
siguiente.

La renuncia debera presentarse ante el Ayuntamiento de Loja por cualquiera de los medios y formas recogidos en
la normativa vigente.

2. Caducidad por vencimiento del plazo. La totalidad de los bienes e instalaciones revertiran integramente a la
entidad local sin pago de indemnizacion alguna.

3. Pérdida fisica o juridica del bien. La pérdida fisica del bien por causa fortuita o fuerza mayor no dara lugar a
indemnizacion. La pérdida fisica del bien por causa imputable al beneficiario conllevara la obligacion de éste de
indemnizar a la entidad local del perjuicio originado.

4. Mutuo acuerdo. La extinciébn por mutuo acuerdo procedera cuando, sin concurrir causa imputable al
concesionario, razones de interés publico u otras de caracter excepcional, se acuerde la no continuidad de la
concesion.

5. Revocacion. El incumplimiento grave por parte del concesionario de alguna de las obligaciones establecidas
en las bases dara lugar a la revocacion de la cesion.
En todo caso, se considera incumplimiento grave la falta de pago del precio de la cesion.

6. Resolucion judicial.

14) Proyectos en espera y asignacion de solicitudes

Las solicitudes de proyectos que no hayan sido propuestos para la autorizacion de uso de un alojamiento
empresarial, bien por encontrarse ocupados o bien por haber obtenido una puntuacién inferior a la de los proyectos
seleccionados, se integraran en la bolsa de proyectos en espera de un despacho.
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La referida bolsa se configurara en funcion de la calificacion obtenida en el proceso de baremacion correspondiente,
reordenandose cada vez que se incluyan nuevos proyectos en la misma en virtud de las solicitudes y
correspondientes valoraciones realizadas en la evaluacién de convocatoria continua.

Producida una vacante, el personal técnico del Ayuntamiento procedera a informar y proponer, al érgano gestor
competente del Ayuntamiento de Loja, para que autorice el uso del despacho por el primer solicitante de la bolsa de
proyectos en espera.

El plazo de permanencia en esta bolsa sera de un afio a contar desde la fecha de valoracion por el 6rgano gestor,
salvo renuncia anterior, expresa y por escrito del solicitante.

Una vez transcurrido el periodo referido de un afio el proyecto quedara excluido de la bolsa automaticamente, sin
necesidad de comunicacion por parte del Ayuntamiento. Debera volver a ser inscrito y evaluado si el solicitante
siguiera interesado y asi lo solicitare por escrito.

Igualmente quedaran excluidos automaticamente de la misma aquellos proyectos que durante su periodo en bolsa
superen los 5 afios de antigliedad.

15) Contenido de la resolucion autorizando el uso del alojamiento empresarial

En la resolucion del Ayuntamiento autorizando el uso del despacho se consignara el plazo de la autorizacion de uso,
la garantia a prestar por el autorizado y el régimen econémico e importe de la contraprestacion. Asi mismo, se hara
referencia a las obligaciones y derechos del beneficiario cuyo proyecto haya sido seleccionado.

16) Variaciones y cambios en la empresa

Las variaciones de forma juridica, delegacion de poderes, cambios sustantivos del paquete accionarial,
ampliaciones o variaciones del objeto de la sociedad... seran notificadas por escrito por el representante o titular de
la empresa al Ayuntamiento de Loja.

Asimismo, cualquier cambio que altere las circunstancias determinantes de la resolucion de admisién del
Ayuntamiento para el uso del alojamiento empresarial, determinara la anulacién de la autorizacién desde el
momento en que se tenga conocimiento de dichas circunstancias.
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BAYUNTAMIENTO rT'lDELOIA i

ANEXO | SOLICITUD

1. SOLICITANTE
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DNI, NIF, NIE, CIF: Nombre y apellidos:
Razon Social: f
Tipo via: Domicilio: =
N.: Portal: Esc.: Planta: Puerta: C.P: 2
Municipio: Provincia: S-.“D
Teléfono(s): Correo electronico: —
2. REPRESENTANTE (en su caso) ) . é
el
DNI, NIF, NIE, CIF: Nombre y apellidos: g
Razoén Social: g
Tipo via: Domicilio: g
N.: Portal: Esc.: Planta: Puerta: C.P.: c
Municipio: Provincia: %
Teléfono(s): Correo electrénico: -

3. DOCUMENTACION APORTADA

a) Para sociedades constituidas:
(1) Modelo 036/037 de inicio de actividad.
(2) Escrituras de constitucion registradas y estatutos. NIF definitivo.

(3) Copia de la escritura de poder o documento acreditativo de la representacion legal e identidad de quien
solicita.

(4) Alta en el Régimen de Seguridad Social que corresponda (General o Auténomos) de todos los socios que
compongan la sociedad.

N° 62 - miércoles 01 de abril de 2026

(5) RLC de cotizacion a la Seguridad Social del ultimo afio abonado en la fecha de solicitud de todos los centros
de la empresa solicitante (en su caso).

(6) Certificacion de estar al corriente del pago de todo tipo de obligaciones tributarias con el Ayuntamiento de
Loja y con la Administracion estatal y autondmica, asi como con la Seguridad Social.

(7) Impuesto de Sociedades del ultimo ejercicio liquidado y ultimas tres declaraciones de IVA presentadas a la
AEAT, en su caso.

(8) Ficha de datos bancarios (Anexo IlI) cumplimentada.

(9) Declaracion responsable (Anexo Ill) cumplimentada.

b) Para empresarios individuales:
(1) NIF de la entidad solicitante.
(2) Modelo 036/037 de inicio de actividad.
(3) Alta en el Régimen Especial de Trabajadores Auténomos.

(4) Certificacion de estar al corriente del pago de todo tipo de obligaciones tributarias con el Ayuntamiento de Loja
y con la Administracion estatal y autondmica, asi como con la Seguridad Social.

(5) Ficha de datos bancarios (Anexo Il) cumplimentada.

(6) Declaracion responsable (Anexo Ill) cumplimentada.
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c) Para emprendedores con proyecto empresarial en fase de constitucion:
(1) DNI o NIF.

(2) Ficha de datos bancarios (Anexo Il) cumplimentada.

Pagina 118 de un total de 159

(3) Declaracion responsable (Anexo Ill) cumplimentada.

3
S
N
4. ESPACIO SOLICITADO POR ORDEN DE PREFERENCIA ?:“
=)
T
1.° Despacho N.°: 2.° Despacho N.°: 3.° Despacho N.°: e

4.° Despacho N.°: 5.° Despacho N.°: 6.° Despacho N.°:
O
™
I
el
<
En Loja, a fecha de la firma electrénica S
o
N

-~
f :
o
O
o
i
>
@
\. J

En cumplimiento de la normativa vigente en materia de proteccion de datos de caracter personal, el Ayuntamiento de
Loja le informa http://www.aytoloja.org/ayuntamiento/privacidad.htm

N° 62 - miércoles 01 de abril de 2026

(©
e
(]
c
©
} .
O
8
(S}
£
>
(o]
S
o
(]
—
(]
e
—
K
O
=
6
<
£
9
[e]
m



http://www.aytoloja.org/ayuntamiento/privacidad.htm

BAYUNTAMIENTO FT'IDELOIA i

ANEXO Il FICHA DE DATOS BANCARIOS

l. Datos del Titular (rellene el nombre y apellidos o bien la razén social)

Nombre y apellidos:

Razén Social:

N.LF./N.LE./ C.L.F.

Direccion:

C.P.:

Poblacion:

Provincia:

Correo electrénico:

Teléfono:

Il. Datos del representante (s6lo en caso de persona juridica)

Nombre y apellidos:

N.LF.:

Cargo:

Teléfono:

. Datos bancarios

Banco / Caja

Sucursal

Direccion

C.P.:

Poblacién

Provincia:

Cadigo IBAN

BIC (SWIFT)

LA ENTIDAD FINANCIERA QUE SUSCRIBE, ACREDITA QUE LA CUENTA ARRIBA RESENADA
CORRESPONDE A LA PERSONA O RAZON SOCIAL INDICADA.

Firmado a fecha de la firma electrénica
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BAYUNTAMIENTO rT'I DELOJAN

ANEXO Il DECLARACION RESPONSABLE
(Persona Juridica / fisica)
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Don/Dofa ) ©
con NIF ndm. , en calidad de representante de la entidad, <
con NIF/CIF, =
=
Senalar los criterios de baremacién recogidos en la convocatoria por los que puntia: a
CRITERIO PUNTUACION PUNTOS —
Loja 25 3
o
Localizacion geografica Poniente 10 g
Provincia 5 N
o
T
<
o
Menos de 1 afio 15 2
o
Antigtiiedad Entre 1 afio y menos de 2 afios |10 @
(5N
Entre 2 afos y menos de 3 afios |5 S
Numero de contratos indefinidos 2 puntos por contrato (maximo 10
puntos)
TOTAL AUTOBAREMACION

DECLARA, que es cierto lo consignado en la solicitud, que reune las condiciones exigidas en la convocatoria y se
compromete a cumplir todas las obligaciones de la misma, asi como, a probar documentalmente los datos que
figuran en esta solicitud.

Ademés, DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

1. Que tengo plena capacidad de obrar ante las Administraciones Publicas, conforme a lo previsto en el articulo
3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de procedimiento administrativo comun de las Administraciones
Publicas.

2. Si  INo

Que soy un emprendedor con proyecto empresarial en fase de constitucion y me comprometo a aportar toda la
documentacioén exigida los apartados 4° y 6° de las bases de forma previa a la firma del contrato.

N° 62 - miércoles 01 de abril de 2026

3. Que acepto el contenido de las bases que rigen la autorizacioén de uso de los alojamientos empresariales del
Ayuntamiento de Loja.

4. Que acepto las normas recogidas en el Anexo V, que son de cumplimiento obligatorio para garantizar el buen
funcionamiento, la convivencia y el respeto a las personas e instalaciones.

Esta declaracion, se expide a efectos de la participacion en la convocatoria para la autorizacion de uso de un
alojamiento empresarial del Ayuntamiento de Loja.

Y para que asi conste a los efectos oportunos, expido y firmo la presente declaracion a fecha de la firma electrénica.
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B AYUNTAMIENTO FII"I DELOIAN

ANEXO IV PRECIOS 2026

Pagina 121 de un total de 159

_ 3
S
wn
Numero despacho M2 Precio mensual -
@
1 14,79 m2 93,63 €/mes -
2 8,77 m2 76,25 €/mes 3
Q
3
3 11,18 m2 83,67 €/mes O
S
&
4 11,51 m2 85,54 €/mes &
5
5 11,28 m2 84,24 €/mes ()
S
(]
6 12,15 m2 87,44 €/mes

» Se contempla el precio sin IVA, la cuantia se vera incrementada con el IVA que pueda corresponderle.

» La presente tabla de precios unicamente sera aplicable durante el afio 2026. Dichos precios seran
anualmente actualizados conforme al IPC acumulado del afo anterior.
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B AYUNTAMIENTO rT'I DELOJAN

ANEXO V
NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DE LOS ALOJAMIENTOS EMPRESARIALES
DEL AYUNTAMIENTO DE LOJA

1. Soélo se permitira la entrada dentro del horario establecido en el contrato.

2. Esta prohibido fumar (Ley 28/2005 de 26 de diciembre) o consumir bebidas alcohdlicas en los alojamientos
empresariales y sus zonas comunes.

3. Se reserva el derecho de admision si se presentan signos de embriaguez, actitud violenta u ofensiva.

4. La actividad que se desarrolle sera siempre conforme a la legalidad, se recuerda que no debe descargar
contenido inapropiado ni material con copyright o sin licencia.

5. Mantenga limpias las instalaciones y deposite la basura en los contenedores adecuados para su correcto
reciclaje.

6. Realice un buen uso medioambiental.

7. Se apela al sentido comun: sea amable y respetuoso con los compaferos. Respete a los demas y sus
diferencias.

8. Es responsabilidad del adjudicatario los dafios causados al mobiliario e instalaciones por un mal uso.

9. Las visitas externas no interferiran, ni interrumpiran el trabajo del resto de espacios. Como adjudicatario, sera
responsable de sus invitados/clientes que accedan al espacio.

10. Mantenga un tono de voz moderado para evitar molestar a los companieros.

1. Dentro del area de trabajo, utilice el teléfono en modo vibracién o en un volumen bajo.

12. Al ausentarse, apague la luz de su despacho y de las zonas comunes que no estén en uso.

13. Apague las luces de salas o aparatos que no estan siendo utilizados (incluso si no los ha encendido).

14. Apague, o al menos suspenda, la actividad de los equipos, pantallas y dispositivos, cuando no los esté
utilizando.

15. Cierre las puertas al entrar o salir para mantener la temperatura en los diversos espacios.

Lo que se publica para general conocimiento.

En Loja, a 24 de marzo de 2026
Firmado por: El Alcalde-Presidente D. Joaquin Ord6fiez Gamez
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